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ILGILI KiSi BiLGi VE BELGE TALEBI iS AKIS SEMASI

ilgili kisinin Kisisel Verilerin Korunmasi hakkindaki talebi;
dilekce, e-posta veya sistem Uzerinden teslim alinir.

Talep, Universtemizi ilgilendiriyor mu ?
1

Talep, aciklama yapilarak ilgili Taler_), degerlendirilmek Uzere
kisiye iade edilir. Irtibat Kisisine iletilir.

—

[ irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyerek, Veri Sorumlusuna bildirir ve ilgili

biriminden yazi ile gerekli bilgi ve belge talebinde bulunur.
L]

~

irtibat kisisi, ilgili birimin KVK temsilcileri ile Yoneticisinden aldigi bilgi ve belgelerle
birimden gelen cevabi, talebin uygulanabilirligi ve karsilanabilirligi hakkindaki

gorusuyle birlikte KVK Komisyonuna sunar. (Talebin maliyeti olup olmadign, var ise
miktari ve Birim tarafindan karsilanip karsilanamayacag! gibi hususlar belirtilir.)

Talep, cevap suresi dikkate alinarak komisyonda gorusulmek tzere Baskan
tarafindan gundeme alinir ve komisyom Uyelerine bildirilir.
1

~
KVK Komisyonu tarafindan ilgili kisinin talebi ve ilgili birimin gértusi hakkinda
degerlendirme yapilarak alinan karar hazirlanir. (Kararda talebin maliyeti olup
olmadigl, var ise miktari veya Universite tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi
hususlar gerektiginde ilgili birimlerden goris alinarak belirtilir.) )

ilgilinin Talebinin maliyet
) gerektirmiyor veya maliyeti
Universite tarafindan karsilaniyor ise

gerektiriyor ve Universite

ilgilinin talebi maliyet
tarafindan kargilanmiyor ise

ilgili kisiye maliyet bildirilerek,
maliyeti talep edilir.

Maliyet talebinin kargilanmamasi Belirtilen maliyet ilgili kisi
nedeniyle talebinin. tarfindan zamaninda
karsilanamayacag) bilgisi, Irtibat 6denmesi durumunda

kisisi tarafindan ilgili Kisiye bildirilir.

Komisyon, alinan kararla birlikte ilgili kisinin talep ettigi
bilgi ve belgeyi, ilgili Kisiye génderilmek (izere irtibat
Kigisineiletir.

irtibat kisisi, Komisyon Karari ile Komisyonu tarafindan gonderilen bilgi ve
belgeyi, talep tarihinden itibaren 30 gun icerisinde ilgili kisiye gonderir.

(ilgi: KVKK 11/1-a,b,c ve ¢ bentleri.)
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iLGILi KiSi VERI DUZELTME, SiLME VEYA YOK ETME TALEBI iS AKIS SEMASI

—

Ilgili kisinin Kisisel Verilerin Korunmasi hakkindaki talebi;
dilekce, e-posta veya sistem uzerinden teslim alinir.
1

i

Talep, Universtemizi ilgilendiriyor mu ?

l

Talep, aciklama yapilarak ilgili

kigiye iade edilir.

|

Talep, degerlendirilmek Uzere
irtibat Kisisine iletilir.
irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyerek, Veri Sorumlusuna bildirir ve ilgili
biriminden yazi ile gerekli bilgi ve belge talebinde bulunur.

|
|

irtibat kisisi, ilgili birimin KVK temsilcileri ile Yéneticisinden aldigl bilgi ve belgelerle )
birimden gelen cevabi, talebin uygulanabilirligi ve karsilanabilirligi hakkindaki

gorusuyle birlikte KVK Komisyonunasunar. (Talebin maliyeti olup olmadign, var ise
miktar ve Birim tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi hususlar belirtilir.)

Talep, cevap suresi dikkate alinarak komisyonda gorusulmek lizere Baskan
tarafindan gindeme alinir ve komisyom uyelerine bildirilir.

N
KVK Komisyonu tarafindan ilgili kisinin talebi ve ilgili birimin gorusu hakkinda
degerlendirme yapilarak alinan karar hazirlanir. (Kararda talebin maliyeti olup
olmadig, var ise miktari veya Universite tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi
hususlar gerektiginde ilgili birimlerden gorus alinarak belirtilir.) )

ilgilinin talebi maliyet
gerektiriyor ve Universite
tarafindan karsilanmiyor ise

ilgilinin Talebinin maliyet
) gerektirmiyor veya maliyeti
Universite tarafindan karsilaniyor ise

ilgili kisiye maliyet bildirilerek,
maliyeti talep edilir.
| |

Maliyet talebinin karsilanmamasi
nedeniyle talebinin
karsilanamayacag bilgisi, Irtibat

Belirtilen maliyet ilgili kigi
tarfindan zamaninda
odenmesi durumunda

kisisi tarafindan ilgili Kisiye iletilir.

—

Uygulanmak tzere ilgili birime iletilen
komisyon karari, ilgili Kisiye génderilmek tizere
Irtibat Kisisine de bildirilir.

|

irtibat kisisi, Komisyon Kararini talep tarihinden itibaren 30 glin icerisinde ilgili
kisiye gonderir.

ilgi: KVKK 11/1-d ve e bentleri.)
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ILGILI KiSi OTOMATIK KARAR SiSTEMLERINE ITIRAZ iS AKIS SEMASI

Ilgili kiginin Kigisel Verilerin Korunmasi hakkindaki talebi;
dilekce, e-posta veya sistem uzerinden teslim alinir. _)

l Talep, Universtemizi ilgilendiriyor mu ? I

Talep, aciklama yapilarak ilgili Talep, degerlendirilmek Uzere
kisiye iade edilir. Irtibat Kisisine iletilir.
—

irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyerek, Veri Sorumlusuna bildirir ve ilgili
biriminden yazi ile gerekli bilgi ve belge talebinde bulunur.

irtibat kisisi, ilgili birimin KVK temsilcileri ile Yoneticisinden aldig bilgi ve belgelerle1
birimden gelen cevabi, talebin uygulanabilirligi ve karsilanabilirligi hakkindaki

gorusuyle birlikte KVK Komisyonuna sunar. (Talebin maliyeti olup olmadigi, var ise
miktari ve Birim tarafindan karsilanip karsilanamayacag! gibi hususlar belirtilir.)

Talep, cevap suresi dikkate alinarak komisyonda gorusulmek lzere Bagkan
tarafindan giindeme alinir ve komisyom uyelerine bildirilir.

KVK Komisyonu tarafindan ilgili kisinin itiraz talebi ve ilgili birimin gérusu hakkinda
degerlendirme yapilarak alinan karar hazirlanir. (Kararda talebin maliyeti olup
olmadig, var ise miktari veya Universite tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi
hususlar gerektiginde ilgili birimlerden gorus alinarak belirtilir.)

gerektiriyor ve Universite ”g'l:(r,:.m 'Ijalebmm mali.yett'
tarafindan karsilanmiyor ise gerektirmiyor veya matiyeti

[ ilgilinin talebi maliyet
l Universite tarafindan karsilaniyor ise

ilgili kisiye maliyet bildirilerek,
maliyeti talep edilir.

Maliyet talebinin kargilanmamasi Belirtilen maliyet ilgili kisi
nedeniyle talebinin tarfindan zamaninda
karsilanamayacag bilgisinin Irtibat 6denmesi durumunda

kisisi tarafindan ilgili Kisiye verilir.

Komisyon, alinan karar ile birlikte ilgili kisinin
itirazina iliskin cevabi irtibat Kisisine iletir.

irtibat kisisi, Komisyon Karari ile Komisyonu tarafindan géonderilen cevabi talep
tarihinden itibaren 30 gun icerisinde ilgili kisiye gonderir.

(ilgi: KVKK 11/1-g bendi)
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ILGILI KiSi ZARAR TAZMIN TALEBI iS AKIS SEMASI

Ilgili kiginin Kigisel Verilerin Korunmasi hakkindaki talebi; )
k dilekge, e-posta veya sistem lzerinden teslim alinir.

l Talep, Universtemizi ilgilendiriyor mu ? I

Talep, aciklama yapilarak ilgili Talep, degerlendirilmek Uzere
kisiye iade edilir. irtibat Kisisine iletilir.

ES—

irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyerek, Veri Sorumlusuna bildirir ve ilgili
biriminden yazi ile gerekli bilgi ve belge talebinde bulunur.
1

irtibat kisisi, ilgili birimin KVK temsilcileri ile Yoneticisinden aldig bilgi ve belgelerle )
birimden gelen cevabi, talebin uygulanabilirligi ve karsilanabilirligi hakkindaki
gorusuyle birlikte KVK Komisyonuna sunar. (Talebin maliyeti olup olmadigi, var ise
miktar ve Birim tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi hususlar belirtilir.)
1

Talep, cevap suresi dikkate alinarak komisyonda gortsulmek lGizere Baskan

tarafindan giindeme alinir ve komisyom uyelerine bildirilir.
1

degerlendirme yapilarak alinan karar hazirlanir. (Kararda talebin maliyeti olup
olmadigl, var ise miktari veya Universite tarafindan karsilanip kargilanamayacagi gibi
hususlar gerektiginde ilgili birimlerden goris alinarak belirtilir.)

.

KVK Komisyonu tarafindan talep hakkindaki gorus hazirlanip, nihai karar icin
Rektorlik Olur’'una sunulur.

N
[ KVK Komisyonu tarafindan ilgili kisinin talebi ve ilgili birimin gértusu hakkinda

, |
ilgilinin talebi maliyet e - i
geriktiriyor ve Univexr/site Ilgilinin Talebinin maliyet
tarafindan karsilanmiyor ise = gerektirmiyor veya maliyeti
Universite tarafindan karsilaniyor ise
ilgili kisiye maliyet bildirilerek,
maliyeti talep edilir.
| |
Maliyet talebi.nin karsll‘ar.lmamam Belirtilen maliyet ilgili kisi
nedeniyle talebinin tarfindan zamaninda
karsilanamayacag bilgisinin Irtibat 6denmesi durumunda

kisisi tarafindan ilgili Kisiye verilir.

Komisyon, alinan karar ile birlikte ilgili kiginin
talep ettigi zarar tanzime iliskin bilgive belgeyi
Irtibat Kisisine iletir.

irtibat kisisi, Komisyon Karari ile Komisyonu tarafindan gonderilen bilgi ve

belgeyi talep tarihinden itibaren 30 gun icerisinde ilgili kisiye gonderir.

(ilgi: KVKK 11/1-8 bendi)
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ILGILi KiSi VERi AKTARIM BiLDiRiMi TALEBI i$ AKIS SEMASI

Ilgili kigsinin Kigisel Verilerin Korunmasi hakkindaki talebi;
Q dilekce, e-posta veya sistem Uzerinden teslim alinir. )

Talep, Universtemizi ilgilendiriyor mu ?
|

Talep, aciklama yapilarak ilgili Talep, degerlendirilmek Uzere
kisiye iade edilir. Irtibat Kigisine iletilir.

[ irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyerek, Veri Sorumlusuna bildirir ve ilgili

biriminden yazi ile gerekli bilgi ve belge talebinde bulunur.
L]

irtibat kisisi, ilgili birimin KVK temsilcileri ile Yéneticisinden aldigi bilgi ve belgelerle
birimden gelen cevabi, talebin uygulanabilirligi ve karsilanabilirligi hakkindaki
gorusuyle birlikte KVK Komisyonunasunar. (Talebin maliyeti olup olmadign, var ise
miktari ve Birim tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi hususlar belirtilir.)
1

Talep, cevap suresi dikkate alinarak komisyonda gorusilmek tzere Baskan
tarafindan gindeme alinir ve komisyom uyelerine bildirilir.

KVK Komisyonu tarafindan ilgili kisinin talebi ve ilgili birimin gérusu hakkinda
degerlendirme yapilarak alinan karar hazirlanir. (Kararda talebin maliyeti olup
olmadigi, var ise miktari veya Universite tarafindan karsilanip karsilanamayacagi gibi
hususlar gerektiginde ilgili birimlerden gorus alinarak belirtilir.)

S

ilgilinin Talebinin maliyet
) gerektirmiyor veya maliyeti
Universite tarafindan kargilaniyor ise

gerektiriyor ve Universite
tarafindan kargilanmiyor ise
|

[ Ilgilinin talebi maliyet

ilgili kisiye maliyet bildirilerek,
maliyeti talep edilir.

Maliyet talebinin karsilanmamasi Belirtilen maliyet ilgili kisi
nedeniyle talebinin tarfindan zamaninda
karsilanamayacag bilgisi Irtibat kisisi ddenmesi durumunda
tarafindan ilgili Kisiye bildirilir. I

Komisyon alinan karari, ilgili kisinin talep ettigi verilerin
duzeltmesi, silinmesi ve yok edilmesi islemlerinin, kisisel verilerin
aktarildigi Gguincu kisilere bildirilmesini, talepte belirtilen tiginc

kisilere ve ilgili Kisiye gonderilmek tizere irtibat Kisisine iletir.

I_l

irtibat kisisi, yapilan islemlere iliskin Komisyon Kararini Gguncu kisilere bildirir
ve talep tarihinden itibaren 30 gun icerisinde ilgili kisiye gonderir.

ilgi: KVKK 11/1-f bendi.)
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KiSISEL VERI iISLEME ENVANTERI HAZIRLAMA IS AKIS SEMASI

Kisiselveri kayit sureci degisikligi veya yeni sure¢
hazirlanasi talebineiligkin kisiel veri envanter hazirlama
talepyazisi Komisyonailetilir.

Komisyon Baskani, talebi gecikmeden Alt Komisyona iletir. Alt
Komisyon on degerlendirme yaparaksureci baslatir.

I

Alt Komisyon; saklama suresi, aktarilan alici birim ve kisileri ile

guvenlikidari ve teknik tedbirler belirtilerek olusturulan tablo
Komisyonun onayina sunulur ve guncel tutulur.

Veri Sorumlusu Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS) kayit ve bildirim
yukumlulagu yerine getirir.
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KiSISEL VERI iHLALI BILDiRiMi iS AKIS SEMASI

Kisiselveriihlalinin Veri Sorumlusuna bildirilmesi, Veri
Sorumlusu tarafindan tespit edilmesiveya 6grenilmesi
durumunda.

Veri Sorumlusu, veriihlaliniirtibat Kisisine bildirir. irtibat kisisi,
gecikmeden on degerlendirme yaparaksureci baslatir.

/

irtibat Kisisi, veriihlalineiliskin bildirim tGizerine ilgili birimin KVK
temsilcileriile Yoneticisinden aldigi bilgi ve belgelrle biron
degerlendirme hazirlayarak Veri Sorumlusuna sunar.

Kisiselveriihlalinin 68renilmesindenitibaren gecikmeksizinve en
gec 72 saaticinde, Veri Sorumlusu tarafindan Kisisel Verileri
Koruma Kuruluna bildirim yapilir. Hakli bir gecikme sebebivarsa
gerekcesiile birlikte bildirlir.

]

Kisiselveriihlalinden etkilenenkisilere, makul olan enkisa surede
dogrudan (e-posta/SMS) bildirim yapilir yadaweb sitesi Uzerinden
acikve sade bir dille duyuru yapilir.

Veri Sorumlusu tarafindan,yasanan ihlalinin tara (siber saldiri,

yanligliklaifsavb.) ve etkilenen veri tipi gibi konularin detayli olarak

incelenmesive arastirilmasi saglanarak belirlenirve derhal, benzer

birihlalintekraretmemesiicin gerekli teknik ve idari tedbirlerin
alinmasi saglanir.




